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CIRCOLARE n 319 del 08/05/2024

A tutto il personale A.T.A
Liceo Ugo Foscolo
Loro sedi

Oggetto: Programmazicne ferie estive Personale ATA A.S. 2024/2025.

Al fine di predisporre il piano presenze per il periodo delle ferie estive, si invita il
personale A.T.A. a presentare richiesta di fruizione ferie o di recuperi (tramite Segreteria
Digitale), entro e non oltre il 19/05/2025.

Gli Assistenti Amm.vi dovranno garantire la presenza in servizio di 1 unita nei
relativi uffici: personale e didattica. Si richiede agli AA il puntuale rispetto delle scadenze
prima di richiedere il periodo di ferie, fermo restando V'obbligo contrattuale del rientro in

servizio del personale per necessita e scadenze.

| collaboratori scolastici dovranno garantire Ja presenza in servizio di 3 unita presso
la sede centrale.

Eventuale modifica del periodo richiesto & subordinato alla disponibilita dei colleghi
allo scambio dei periodi. Nel caso di pit richieste dello stesso periodo si terra conto delle
ferie usufruite negli anni precedenti.

Le ferie vengono concesse dal 01/07/2025 al 31/08/2025 ed entro tale data devono
essere usufruite da tutti.

Al personale che non presentera domanda entrd la data fissata come termine

ultimo, le ferie verranno assegnate d’ufficio.

I} personale a tempo determinato, compatibiimente con le esigenze di servizio,
dovra usufruire di tutte le ferie, improrogabilmente, entro il termine contrattuale del




rapporto di lavoro (06/06/2025 — 30/06/2025 se supplente fino al termine delle attivita
didattiche, 31/08/2025 se supplente annuale).

La chiusura della scuola nella giornata del 14/08/2025, deliberata dal Consiglio

d’Istituto, va coperta con ferie e/o recuperi.

L'orario di servizio per tutto il personale A.T.A. sara il seguente: 7.30/14.42.

La Dirigente Scolastica
Adele Bottiglieri
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