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Prot. n.0004114/U del 30/08/2024 

  

 ANNO SCOLASTICO 2024/2025  

Avviso di selezione ESPERTI ESTERNI 

(PERSONE FISICHE o SOGGETTI GIURIDICI) 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  

- VISTO il P.T.O.F. d’Istituto 2022/2025; 

- VISTO il nuovo Codice dei Contratti pubblici (D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 in GU n. 77 del 

31-3-2023 - Suppl. Ordinario n. 12) 

- Considerato che tra i dipendenti non risultano presenti le professionalità necessarie; 

- VISTO l’art. 40 del D.I. n. 44 del 1 febbraio 2001 che consente la stipula di contratti per 

prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti al fine di garantire 

l'arricchimento dell'offerta formativa; 

 

- VISTA la delibera del Consiglio di istituto n. 188/2019 relativa il Regolamento riguardante i criteri e 

i limiti per lo svolgimento da parte del dirigente scolastico delle attività negoziali, ai sensi dell’art. 

45 del DI 129/2018;  

 

- VISTA  la delibera del Consiglio d’Istituto n. 19 del 29/11/2021 con la quale è stato approvato il 

P.T.O.F. per gli anni scolastici 2022/2025; 

 

- VISTA    la Delibera del Consiglio d’Istituto N. 50 del 07/02/2024di approvazione del   Programma 

Annuale dell’Esercizio finanziario 2024; 

- Considerato che per esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, le 

amministrazioni pubbliche possono conferire incarichi individuali ad esperti di provata 

competenza, determinando preventivamente durata, luogo, oggetto e compenso della 

collaborazione; 

- VISTA la Determina a contrarre Prot. n. 0004113 del 30/08/2024 con la quale si intende 

procedere alla scelta del contraente attraverso procedura comparativa mediante AVVISO 

PUBBLICO per l’individuazione di esperti per la realizzazione dei progetti previsti dal PTOF 

con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa; 
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- VISTO l’art. 7, comma 6, del D. Lgs n. 165/2001, ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs n. 50 del 18 

aprile 2016 e ss.mm.ii.; 

- VISTO il Codice dei Contratti Pubblici D.Lgs 56/2017 e ss.mm.ii., al quale si fa espresso 

riferimento 

 EMANA IL SEGUENTE BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA  

con procedura aperta, per titoli comparativi, finalizzato al reclutamento di esperti con i quali  

stipulare appositi contratti di prestazione d’opera per  la docenza nei seguenti progetti d’Istituto 

di area linguistica - Unico lotto -:  

Area Linguistica 

Figura professionale 

richiesta 

Progetto Ore 

indicative 

Obiettivo Destinatari 

CENTRI 

LINGUISTICI  

Requisiti 

indispensabili: 

Insegnanti 

madrelingua inglese 

(almeno quattro 

docenti). 

Corsi di lingua 

inglese * 

finalizzati alla 

certificazione 

linguistica 

Circa 360 

complessive 

e 

frazionabili.  

Raggiungere i livelli di competenza 

linguistica per ottenere le 

certificazioni PET- FCE- CAE- 

Studenti che 

abbiano 

manifestato 

interesse 

Scuola Cambridge 

International (almeno 

due docenti). 

Progetto 

IGCSE ** 

270  

Insegnamento delle discipline di 

Geography e ESL (previsto nel 

primo biennio) . 

Insegnamento delle discipline di 

BIOLOGY e LITERATURE IN 

ENGLISH (previsto nel secondo 

biennio), per il primo anno di 

attivazione del percorso. 

I corsi prevedono un esame finale 

Cambridge International 

Examinations (CIE) 

Classi prima , 

seconda e 

terza A.S. 

2024/2025 

 di 

potenziamento 

Cambridge 

International  

* Il progetto certificazione linguistica necessita della azione di un Centro Linguistico accreditato dall’ente 

certificatore; pertanto gli esperti individuati, per un numero di almeno quattro, saranno afferenti al 

medesimo Centro linguistico. 

** Per l’insegnamento delle discipline di Geography, ESL, BIOLOGY e LITERATURE IN ENGLISH. 

 Progetto Scuola Cambridge International  i docenti madrelingua dovranno aver maturato esperienza in 

corsi IGCSE in discipline di ambito e dovranno afferire al medesimo Centro linguistico individuato per 

i corsi mirati alla certificazione. 

 



PUNTO 1 - Requisiti generali di ammissione 

 Possesso dei requisiti di carattere generale desumibili dall’art. 80 del decreto legislativo 18 

aprile 2016, n. 50 “Codice degli Appalti” e ss.mm.ii. - quanto sopra potrà essere dichiarato 

mediante autocertificazione sostitutiva (allegato A) - 

 Possesso dei requisiti essenziali indicati nel presente bando alla voce Figura Professionale; 

 

 Disponibilità ad operare in presenza e a distanza in orario pomeridiano nella fascia oraria 

14:00-17:00 e in orario antimeridiano nella fascia oraria 08:00-10:00 di tutti i giorni della 

settimana; 

 

 Effettuazione in presenza di test di ammissione per l’individuazione dei livelli di competenza 

di appartenenza: prima fase test scritto; seconda fase colloquio. 

 

PUNTO 2 - Criteri di valutazione delle proposte 

Ai fini della valutazione delle proposte sarà nominata una Commissione, presieduta dal Dirigente 

Scolastico, che provvederà alla valutazione delle offerte sulla base dei seguenti PARAMETRI E 

CRITERI: 

1. Area Linguistica 

Tabella valutazione titoli per   ciascun candidato 

ESPERTO_ESTERNO_AREA_LINGUISTICA 

punti Max 

pt. 

   1. Laurea o titolo equipollente (conseguita con qualunque punteggio) 10 10 

   2. Aver svolto ruolo di supervisor e/o esaminatore Cambridge UCLES - (punti 5 per un 

massimo di 20 punti) 

5 20 

   3. Madrelingua inglese e/o in possesso di titolo CELTA 15 15 

4.  Esperienza di insegnamento da esperto esterno in corsi o progetti del PTOF attinenti 

alla certificazione linguistica similari al presente ruolo richiesto (punti 5 per un massimo di 

25 punti) 

5 25 

5. Esperienza maturata nell’erogazione della didattica a distanza, finalizzata alla 

certificazione linguistica PET FIRST CAE, conclusasi con prova d’esame Cambridge (ptt. 2 

per corso realizzato per un massimo di 10 punti) 

2 10 

6. Esperienza maturata in corsi IGCSE per un massimo di 20 punti 10 20 

 

I Centri Linguistici presenteranno un modello per ciascun candidato docente esperto alle loro 

dipendenze. Il punteggio attribuito al Centro Linguistico verrà calcolato secondo la media dei 

punteggi dei propri candidati.  

 

 



PUNTO 3 - Modalità di presentazione dell’offerta 

Gli aspiranti al contratto dovranno far pervenire istanza in carta semplice redatta secondo gli 

Allegati A e B, allegando:  

- curriculum vitae in formato europeo 

- fotocopia del documento d’identità.   

PUNTO 4 - Scadenza presentazione dell’offerta 

 Le domande degli aspiranti all’incarico dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico del Liceo 

Classico Statale “Ugo Foscolo” – Via San Francesco, 34 –00041 Albano Laziale (RM) e dovranno 

pervenire in busta chiusa con la dicitura CONTIENE CANDIDATURA BANDO ESPERTI ESTERNI 

2024/2025 AREA LINGUISTICA all’Ufficio Protocollo entro e non oltre il termine perentorio delle 

ore 12.00 del giorno 09/09/2024. In caso di spedizione, NON farà fede il timbro postale. 

PUNTO 5 - Esclusioni 

Saranno escluse dalla valutazione le domande: - pervenute oltre i termini; - pervenute con modalità 

diverse da quelle previste dal presente bando; - sprovviste della firma in originale sulla domanda di 

partecipazione; - sprovviste del curriculum vitae. 

PUNTO 6 - Scelta del contraente 

La scelta del contraente, effettuata con il sistema dell’offerta economicamente più vantaggiosa, verrà 

effettuata da un’apposita commissione, presieduta dal Dirigente Scolastico, che così procederà:  

- verifica preliminare per accertare la presenza dei requisiti soggettivi in capo ai partecipanti, 

l’esistenza e la validità della documentazione richiesta;  

- realizzazione di una graduatoria delle offerte ammesse mediante attribuzione dei punteggi secondo 

i parametri sopra riportati.  

L’aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola domanda pervenuta corrispondente alle 

esigenze progettuali.  L’Istituto Scolastico ricorrerà alla trattativa privata qualora la presente gara 

andasse deserta. L’Istituto si riserva di non procedere alla stipula del contratto in caso di mancata 

attivazione dei corsi previsti. La partecipazione alla gara non vincola questo Istituto che avrà facoltà, 

a proprio insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione senza che ciò comporti pretesa 

alcuna da parte dei ricorrenti. 

Nessun compenso verrà riconosciuto ai concorrenti per le spese sostenute per la compilazione 

dell’offerta.  Gli aspiranti dipendenti della PA, o da altra amministrazione, dovranno essere 

autorizzati e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione. 

PUNTO 7 - Stipula del contratto 

La stipula del contratto di prestazione d’opera non dà in alcun modo luogo ad un rapporto di 

lavoro subordinato né a diritti in ordine all’accesso ai ruoli della Scuola. Il contratto non dà luogo a 

trattamento previdenziale ed assistenziale né a trattamento di fine rapporto. La collaborazione sarà 

espletata personalmente dal soggetto selezionato, in piena autonomia, senza vincoli di 



subordinazione, in via non esclusiva, con specializzazione nell’area del progetto e con competenze 

didattiche e metodologiche. L’incaricato svolgerà l’attività presso la sede scolastica dove si attiverà il 

progetto. In base al contratto d’opera l’esperto svolgerà la propria attività in collaborazione con i 

docenti referenti dei progetti e gestirà direttamente i corsi di insegnamento aggiuntivi, assumendo 

tutte le responsabilità connesse alla vigilanza degli alunni e al rispetto delle norme connesse alla 

sicurezza sui luoghi di lavoro. In ogni caso, l’esperto è tenuto a rispondere direttamente 

all’Istituzione Scolastica per ogni intervento connesso all’incarico. L’esperto destinatario del 

contratto di prestazione d’opera dovrà assumere nei confronti dell’Istituzione Scolastica i seguenti 

impegni:  

- accettare il calendario delle attività stilato dalla scuola;  

- concordare con la scuola ogni eventuale variazione di tempistica e di erogazione del servizio 

dovuta a cause di forza maggiore; 

- certificare l’attività svolta in appositi registri che questa scuola provvederà a consegnare all’inizio 

dell’attività. Da tali registri dovrà risultare la certificazione delle ore effettivamente prestate, 

parametro quest’ultimo che determinerà l’onere della prestazione dovuto da questa scuola, nel 

limite massimo delle ore complessivamente previste dal progetto;  

- presentare al termine dell’attività una relazione a consuntivo.   

Le attività connesse al progetto si svolgeranno in orario antimeridiano e/o pomeridiano. 

PUNTO 8 - Durata dell’appalto 

Anno scolastico 2024/2025: l’attività didattica inizierà presumibilmente a metà settembre 2024 e si 

concluderà nel mese di maggio/giugno 2025. Il monte ore massimo è quello stabilito nel contratto. 

PUNTO 9 - Aspetto economico e caratteristiche del contratto 

Gli aspiranti, qualora ne ricorrano le condizioni, dovranno produrre fattura elettronica, ai sensi 

dell’art. 1 comma 209 del decreto 3 aprile 2013, n. 55, Ministero dell’economia e delle finanze, che 

dispone che “la emissione, la trasmissione, la conservazione e l’archiviazione delle fatture emesso nei 

rapporti con le amministrazioni pubbliche (…) anche sotto forma di notula, parcella e simili, deve 

essere effettuata esclusivamente in forma elettronica”. Una volta esaurite le procedure di rito, gli 

esperti individuati sulla base della graduatoria di merito rispondente ai criteri ed ai punteggi stabiliti 

nel bando, saranno contattati direttamente dall’istituzione scolastica. L’incarico sarà di consulenza 

professionale e sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente a 

seguito di trattativa diretta su MEPA; il pagamento del corrispettivo sarà rapportato alle ore 

effettivamente prestate e a rendicontazione approvata.  

L’importo orario è pari a € 41,32 omnicomprensive per gli esperti esterni. 

Si indicano di seguito i CIG assegnati e l’importo stimato per ciascuna area di progetto: 



1. LINGUISTICA INGLESE certificazione Cambridge + docenza esperti madrelingua IGCSE 

CIG ASSEGNATO (a seguito di trattativa su MEPA) 

  importo stimato euro 26.050,00 omnicomprensivo 

 

PUNTO 10 - Risoluzione del contratto 

 L’Istituto Scolastico ha il diritto di risolvere il contratto con effetto immediato, a mezzo lettera 

raccomandata, in caso di inadempimento degli obblighi derivanti dal contratto stesso. 

PUNTO 11 - Informativa Trattamento dei dati personali  

Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono alla procedura di 

quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della 

loro riservatezza. Gli esperti, altresì, tratteranno i dati degli alunni e del personale della scuola dei 

quali vengano a conoscenza tutelandone i diritti a norma del  D.Lgs n.196 del 2003. 

PUNTO 12 - Controversie 

Per qualsiasi controversia o divergenza, qualora non si addivenga a bonario accordo extragiudiziale, 

si elegge il Foro di Velletri 

PUNTO 13 - Rinvio alla normativa 

Per tutto quanto non previsto specificamente dal presente bando di gara, si fa espresso riferimento a 

quanto previsto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa comunitaria e nazionale.  

Le norme e le disposizioni contenute nel presente Disciplinare di gara hanno, a tutti gli effetti, valore 

di norma regolamentare e contrattuale. 

 Allegati:  

Allegato A 

Allegato B 

Del presente avviso viene data diffusione tramite affissione all’albo della scuola e tramite 

pubblicazione all’Albo di istituto e sul sito web del Liceo Foscolo: www.liceougofoscolo.edu.it. 

A procedura ultimata, l’esito dell’affidamento verrà reso noto tramite avviso informazione sul sito 

istituzionale del Liceo. 

Albano Laziale, 30/08/2024 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 Prof.ssa Adele BOTTIGLIERI 

 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

 sensi dell’articolo 3, comma 2 del D.lgs. 39/93) 
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