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CIRCOLARE N. 120 DEL 17/11/2023
Albano Laziale, 17/11/2023

A tutto il Personale A.T.A.

Oggetto: Programmazione ferie periodo di sospensione attivita didattica per festivita natalizie 2023/24

Al fine di predisporre il piano presenze per il periodo di cui all'oggetto, si invita il personale AT.A. a
presentare richiesta di fruizione ferie o di recuperi con il tramite della Segreteria Digitale entro e non oltre il
01/12/2023.

Si ricorda al personale che le ferie del precedente anno devono essere fruite entro e non oltre il
30/04/2024.

Gli Assistenti Amministrativi dovranno garantire la presenza in servizio di 1 unitd nei relativi uffici:
personale, didattica e protocollo. Si richiede agli A.A. il puntuale rispetto delle scadenze prima di usufruire del
periodo di ferie.

| collaboratori scolastici dovranno garantire la presenza in servizio di 3 unita presso la sede centrale.

L'orario di servizio per tutto il personale ATA sara il seguente: 07.30-14.42.
Eventuale modifica del periodo richiesto & subordinato alla disponibilita dei colleghi allo scambio dei periodi.
Nel caso di pill richieste dello stesso periodo si terra conto delle ferie usufruite negli anni precedenti.

Si raccomanda ai Collaboratori Scolastici I'esecuzione delle pulizie di fino dal termine delle attivita
didattiche alla ripresa delle stesse.

L'eventuale chiusura della scuola per il giorno 05/01/2024 (prefestivo) sara da coprire se deliberata dal
Consiglio di Istituto con ferie efo recuperi.

| giorni di apertura dell’lstituto sono :

- 27,28 e 29 Dicembre;

- 2, 3,4 eb5Gennaio.

Il Direttore S.G.A.
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La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Adele Bottiglieri




